Smérnice obce Valec ¢.1/2013
pro zadavani verejnych zakazek ,,malého rozsahu*

I
Uvodni ustanoveni

1. Tato smérnice upravuje postup pii zadavani vefejnych zakazek ,,malého rozsahu*.
2
Veiejnou zakdzkou malého rozsahu se rozumi podle § 7 a § 12 odst. 6 zdkona &.
137/2006Sb.vefejna zakazka realizovana na zdkladé pisemné smlouvy mezi zadavatelem a
jednim ¢i vice dodavateli, jejimz pfedmétem je tUplatné poskytnuti dodavek, ¢ sluzeb nebo
uplatné provedeni stavebnich praci, pii¢emz piedpokladana hodnota nedosahne:

- v piipadé vefejné zakazky na dodavky nebo na sluzby ¢astku 2.000 000,- K& bez DPH,

- v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace ¢astku 6.000 000,- K& bez DPH.

Pti zaddvani vefejnych zakazek, které nespliiuji definici vefejné zakazky malého rozsahu

postupuje zadavatel podle zékona ¢islo 137/2006 Sb. , o vetfejnych zakazkach.
3.
Zadavatel je povinen pii zadavani vefejnych zakazek podle této smérnice dodrzovat zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace podle § 6 zakona &. 137/2006 Sb.
4.
Zadavatelem vefejné zakazky podle této smérnice se rozumi obec Valed. Ve vztazich mezi
zadavatelem a piislusnymi dodavateli pii realizaci zadani vybérového fizeni podle této smérnice
a pii realizaci vefejné zakazky zastupuje obec Vale¢ starosta obce Valeé, pof. jim povéieny
mistostarosta obce Vale¢, zastupitel. (dale jen odpovédnd osoba),

IL
Rozdé&leni vefejnych zakizek malého rozsahu
1.
Odpovédna osoba je povinna stanovit predpokladanou hodnotu zakézky. Pi jejim stanoveni
vychézi z § 13 az 16 zakona ¢. 137/2006 Sb.

2.

U vefejnych zakazek, jejichz predpokladana hodnota dosahne maximaln& 200 000,- K& bez DPH
rozhoduje o dodavateli piimo odpovédna osoba na zdkladé pisemné smlouvy, objednavky nebo
jiného dokladu, a to bez vyhlaSeni vybérového fizeni. Povéfend osoba o tomto rozhodnutim
informuje Zastupitelstvo obce Valec.

3.

U verejnych zakazek, jejichz predpokladana hodnota pfesahne 200 000,- K& bez DPH a zaroven
nepiesahne 500 000,-. K¢ bez DPH je odpovédna osoba povinna oslovit k pfedloZeni nabidky
minimalné 2 uchazece. Zastupitelstvo obce schvali vybraného uchazece.

4.

U vetejnych zakazek, jejichz piedpokladana hodnota piesahne 500 000,-. K& bez DPH a zaroveri
nepiesdhne 1 000 000,- K&. Bez DPH je odpovédna osoba povinna vyzvat k pfedlozeni nabidky
nejméné 3 uchazece. Na zakladeé nabidek Zastupitelstvo obee Vale¢ schvali vybraného uchazede.

5.
U vefejnych zakazek, jejichz hodnota piesahne 1 000 000,- K¢&. je odpovédna osoba povinna
provést vybéroveé fizeni.




I1I.
Postup pri vyhlaSovani vybérovych Fizeni dle bodu II. odst. 5 této smérnice

L.
Odpovédnd osoba si zajisti schvédleni akce (vétSinou véetné finanéniho kryti), povoleni a
vyjadfeni piislu§nych organt nutnych k realizaci investi¢nich akei.
2.
Odpovédna osoba zpracuje vyzvu k poddni nabidek minimalné v tomto rozsahu:

- identifika¢ni udaje zadavatele,

- piedmét vefejné zakazky,

- kvalifikaéni pfedpoklady uchazece,

- profesni kvalifikaéni pfedpoklady,

- ekonomické a finanéni kvalifikaéni piedpoklady,

- technické kvalifikaéni predpoklady,

- specifikace zakazky,

- kritéria pro vyhodnoceni nabidek (v¢. stanoveni jejich vahy v procentech),

- pozadavek na zpracovani ceny,

- zaruka,

- pozadavek na navrh smlouvy,

- termin, do kdy a misto, kam je uchaze¢ povinen nabidku ptedlozit, pfi¢emz lhiita pro

podani nabidek nesmi byt kratsi nez 10 dni,
- pozadavky na obsah a zptisob zpracovani nabidek,
- v piipadé stavebnich praci je soucasti ,,vyzvy* zpravidla projektova dokumentace (Vé&.
vykazu vymeér),

- v ptipadé€, kdy neni nutna projektova dokumentace, posta¢i pouze vykaz vymeér.
Vzor vyzvy k podani nabidek je piilohou ¢. 1 k této smérnici.
&
Odpovédna osoba zajisti zvefejnéni vyzvy k podéani nabidek na ufedni desce (v&. elektronické
ufedni desky), a to po dobu minimalné 10 dni pfed terminem ukonéeni podavani nabidek.
Rovnéz je mozno vyzvu zvefejnit jinym zptisobem (napf. denni tisk, zpravodaj, infoservis, radio,
atd.). Uvefejnéni nepodléhaji vefejné zakazky uskute¢iované dle bodu I1.4. této smérnice.
4.
Odpovédna osoba nesmi u vefejnych zakazek uskuteiiovanych dle bodu II.4. neustale oslovovat
stejny okruh uchazect.
5.
Odpovédna osoba v dostatetném Casovém piedstihu piedloZi zastupitelstvu obce ke schvéleni
navrh na slozeni hodnotici komise, v&. nahradniki za jednotlivé ¢leny komise. Clenem hodnotici
komise musi vzdy byt odpovédna osoba. Hodnotici komise ma lichy podet ¢lend, minimalng
v8ak tfi. O sloZeni hodnotici komise rozhoduje zastupitelstvo obce.
6.
Po schvaleni ¢lenti hodnotici komise uréi odpovédna osoba termin jednani komise a pozve
jednotlivé Cleny k otevirdni obalek, hodnoceni nabidek a vyb&ru nejvyhodné&jsi nabidky.
V piipadé, Ze se ¢len komise nemiZe zi¢astnit jednani, je povinen neodkladng o této skutecnosti
informovat odpovédnou osobu. Ta zajisti G¢ast nahradnika.
%
Pfed zahajenim jednani komise musi odpovédna osoba informovat ostatni ¢leny o jejich pravech
a povinnostech. Clenové hodnotici komise musi podepsat prohlaseni o nepodjatosti. Zaznam o
prohlaseni o nepodjatosti bude u¢inén v protokolu o otevirdni obdlek (vzor je ptilohou ¢&. 2 k této

2




smérnice). Odpovédna osoba fidi jednani komise. Odpovédna osoba piedlozi pisemny seznam
doru¢enych nabidek.

8.

Zéstupei uchaze¢li maji pravo byt piitomni pfi otevirani obalek, pfiemZ se podepisuji na
prezenéni listinu. Prezenéni listina je nedilnou souéasti protokolu o otevirani obalek.

9.

Z jednani hodnotici komise se sepisuje protokol o otevirani obélek a zdpis o posouzeni a
vphodnoceni nabidek (vzor je piilohou &. 3 k této smérnici). Oba dokumenty podepisuji vSichni
Clenové hodnotici komise. Zapis o posouzeni a vyhodnoceni nabidek musi vzdy obsahovat
struény slovni popis zptisobu hodnoceni nabidek, pfi¢emz je vychdzeno ze stanovenych kritérii.
Pokud néktery z uchaze¢li nesplnil podminky uvedené ve vyzvé k podavani nabidek, musi byt
nejpozdéji pii posuzovani a hodnoceni nabidek z vefejné zakazky vylouden. Tato skute¢nost
musi byt zaznamendna v piislusném dokumentu, v¢. odivodnéni.

10.

Odpovédna osoba piedlozi zastupitelstvu obce ke kone¢nému schvdleni vysledek vybérového
fizeni. Na zaklad¢ schvéleni zastupitelstvem vydava statutarni zastupce obce rozhodnuti o
pridéleni zakdzky (vzor je piilohou €. 4 k této smérnici). Rozhodnuti o pfidéleni zakazky je
odpovédna osoba povinna do 5 pracovnich dnti po jeho vydani odeslat jednotlivym uchaze¢tm.
11.

Odpovédna osoba predlozi ke schvéleni zastupitelstvu obce ndvrh smlouvy o dilo, popt. jiny
pravni dokument. Schvalenou smlouvu ¢i jiny pravni dokument podepisuje statutarni zastupce
obce.

IV.
Ostatni ustanoveni

1.
Tato smérnice je zdvaznd pro vSechny odbory, Gtvary a organizaéni slozky obce Valeg.
2,
O vyjimku ztéto smérnice zada odpovédna osoba pied u€inénim vyzvy k poddni nabidek.
Vyjimka musi byt zdivodnéna. Vyjimku z této smérnice schvaluje zastupitelstvo obce.
3.
Odpovédna osoba zodpovida za uschovavani viech dokumentii souvisejicich s danym zadavacim
fizenim v souladu se Spisovym a skarta¢nim fadem obce Valeg.
4,
Po dokonceni veifejné zakazky na stavebni prace sepiSe odpovédna osoba se zhotovitelem
protokol o preddni a prevzeti dila, ve kterém musi byt mj. uvedeny tyto udaje:

- pocétek a konec zaruéni doby korespondujici se smlouvou o dilo,

- nedodélky, popi. vady dila s uvedenim terminu, do kdy budou odstranény, nebo véta, Ze

dilo nevykazuje zadné zjevné vady a nedodélky.

5.
Tato smérnice byla schvalena na jednani zastupitelstva obce Vale¢ dne 4. 9. 2013 pod &islem
usneseni. 221/13 a nabyva u¢innosti od 5. 9. 2013.

Ve Val¢i dne 5.9.2013




